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Einloggen

Im Startmenu Tourenleiter-Login ausfüllen

 

den Benutzernamen und das Passwort eingeben. Wer noch keinen  Benutzernamen hat / 
oder ihn nicht kennt, bitte in der Geschäftsstelle melden.

Nach der Anmeldung ist links im Bild der Benutzername sichtbar 

Unter „Meine Angebote“

werden die eigenen Touren angezeigt:

Durch Anklicken einer Kategorie z.B. Veranstaltung kann man das Tourenangebot nur nach
Veranstaltungen einschränken.
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Durch  Anklicken  eines  Veranstalters  (Tourenleiters)  kann  man  sich  die  Touren  eines
Tourenleiters anzeigen lassen:

Neue Tour eingeben

Durch Anklicken von Neue Veranstaltung 

erscheint die Eingabemaske für eine neue Tour
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Bitte unbedingt ausfüllen: Inhalte, Buchung und Termine

Gebühren nur bei kostenpflichtigen Ausschreibungen.

Inhalte

Folgende Angaben sind zwingend:

Titel

Im Titel  werden Name des Berges /  der Veranstaltung,  die Höhe und die Gebirgsgruppe
abgelegt.

Kategorie

Eine dieser Kategorien muss ausgewählt werden:
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Art

Die Art der Bergtour (Schwierigkeit, Unterklassifizierung) muss hier festgelegt werden..
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Dateien hochladen

Es lassen sich Bilder für die Tourenübersicht oder für die Tourendetailseite hochladen

Außerdem kann eine Ausschreibungsdatei hochgeladen werden.
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Termine, „+“ Drücken(Termin der Tour eingeben)

Termin eintragen

Anmeldeschluss

Der  Anmeldeschluss  sollte  vor  dem  Beginn  der  Tour  liegen.  Es  ist  das  Datum  der
Ersterfassung vorausgefüllt. Falls man also vergisst, den Anmeldeschluss korrekt zu setzen,
kann schon am nächsten Tag keine Anmeldung mehr erfolgen, da die Anmeldefrist bereits
abgelaufen.

Am Schluß vom Termin unbedingt speichern drücken

Sonst hat die Tour keinen Termin und ist nicht sichtbar!!!

Treffpunkt

Unter Treffpunkt kann Konstanz, Radolfzell oder Singen eingegeben werden oder ein eigener
Trffpunkt.
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Tourenleiter

Der angemeldete Benutzer ist vorausgefüllt. Dieses Feld sollte im Normalfall nicht geändert
werden. Einzige Ausnahme: wenn man für  einen anderen Tourenleiter eine Tour erfasst,
sollte hier der eigentliche Tourenleiter eingegeben werden. Wichtig: das Feld Tourenleiter
muß syntaktisch genau dem „Name, Vorname“ eines Tourenleiters entsprechen, wenn nicht
ist  der  Tourenleiter  nicht  bekannt.  Der  Autor  ist  nicht  Tourenleiter  aber  darf  die  Tour
editieren.

Buchung

Hier ist die Teilnehmerzahl festzulegen.
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Durch setzen des Zählers auf 0 ist eine Online-Anmeldung für diese Tour nicht möglich, die
Teilnehmer müssen sich persönlich bei  dem Tourenleiter anmelden. Auch durch Drücken
von:

„Keine Online-Buchung

Wird die online-Anmeldung verhindert.
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Gebühren

Für  Ausbildungstouren  können  hier  die  Kursgebühren  festgelegt  werden.  Ungerade
Eurobeträge  müssen  durch  Punkt  abgetrennt  werden,  sonst  wird  die  Gebühr  nicht
gespeichert,

Da Gebühren derzeit nur bei Ausbildungskursen anfallen wird dieser Punkt in
einem separaten Dokument erläutert.

Abspeichern der Eingaben

Nur durch Anklicken von „Anwenden“ werden alle Eingaben auch in der Datenbank 
abgespeichert und sind danach für alle Besucher der Homepage unter Touren sichtbar.

Durch Abbrechen werden alle Eingaben zur Tour verworfen

                                                                                        11



Gespeicherte Tour

Die vorher eingegebene Tour wird folgendermaßen für den Tourenleiter unter „Meine 
Angebote“ dargestellt:

Die grüne Ampel besagt, dass man sich online anmelden kann.

Bei roter Ampel ist das Maximum der Teilnehmer erreicht.

Bei gelber Ampel ist die Anmeldefrist vorbei.

Durch Anklicken von erhält man die augenblickliche Teilnehmerliste:

Durch Anklicken von Teilnehmerliste

Kann man sich die Teilnehmer anzeigen lassen und ausdrucken:

Eine email lässt sich durch „Teilnehmer kontaktieren“ verschicken.
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Mit „Teilnehmerliste“ erhält man eine Liste der Teilnehmer:

Buchung stornieren

Einloggen als Tourenleiter und bei der entsprechenden Tour auf Buchungen klicken z.B.;

Beim entsprechenden Teilnehmer das Stornieren-Häkchen anklicken.

Der Teilnehmer ist storniert.

Teilnehmer von Warteliste auf Aktiv setzen
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Einloggen als Tourenleiter und bei der entsprechenden Tour auf Buchungen klicken z.B.;

Status Warteliste anklicken

Beim entsprechenden Teilnehmer das Warteliste-Häkchen anklicken.

Der Zustand ist Schwebend.

Beim entsprechenden Teilnehmer das Schwebend-Häkchen anklicken.

Der Teilnemer ist aktiviert
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